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SOP LAYANAN PENELITIAN 

 

 

Kebun Raya ITERA sebagai lembaga konservasi exsitu yang menjalankan 5 Tupoksi (Tugas Pokok 

dan Fungsi) yaitu Konservasi, Pendidikan, Penelitian, Wisata, dan Jasa Lingkungan. Kebun Raya 

ITERA menyediakan pelayanan untuk mahasiswa, dosen, dan peneliti yang akan melakukan 

penelitian tentang Flora (Tumbuhan) atau manajemen yang sesuai dengan kebutuhan peneliti yang 

menunjang kegiatan Kebun Raya ITERA. Tujuan dari layanan ini adalah memfasilitasi peneliti untuk 

memperoleh data dan informasi yang akurat. 

 

Adapun prosedur layanan penelitian di Kebun Raya ITERA adalah sebagai berikut : 

7. Pengajuan surat permohonan penelitian dari universitas atau lembaga yang bersangkutan ditujukan 

ke Kepala UPT Konservasi Flora Sumatera ITERA berserta proposal penelitian.  

8. Dalam surat permohonan, pemohon harus mencantumkan alamat email dan nomor kontak yang 

jelas untuk kemudahan pihak Kebun Raya ITERA mengkonfirmasi balik. 

9. Surat permohonan penelitian dan proposal penelitian dapat dikirimkan melalui email : 

kebunraya@itera.ac.id atau diantar langsung dan diserahkan ke Kantor Kebun Raya ITERA. 

10. Berkas ajuan akan diproses, setelah itu akan diberikan surat balasan. 

11. Apabila permohonan disetujui, peneliti dapat memulai penelitian. 

12. Apabila ingin meminjam peralatan yang ada di Kebun Raya ITERA, peneliti WAJIB mengisi 

form peminjaman alat yang dapat diperoleh di Kantor Kebun Raya ITERA. 

13. Waktu pelaksanaan penelitian adalah hari senin sampai jumat pukul 07.30 - 16.30 WIB. 

Bertempat di Kebun Raya ITERA. Diluar waktu tersebut DIWAJIBKAN konfirmasi ke Kantor 

Kebun Raya ITERA. 

14. Setelah selesai penelitian, peneliti WAJIB mengembalikan alat yang dipinjam dalam kondisi 

baik/tidak rusak (jika meminjam alat) serta menyerahkan laporan hasil penelitian untuk diarsipkan 

di Kebun Raya ITERA. 

15. Peneliti harus taat terhadap peraturan yang berlaku di Kebun Raya ITERA. 
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