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SOP LAYANAN PELATIHAN

Kebun Raya ITERA sebagai lembaga konservasi exsitu yang menjalankan 5 Tupoksi (Tugas Pokok
dan Fungsi) yaitu Konservasi, Pendidikan, Penelitian, Wisata, dan Jasa Lingkungan. Kebun Raya
ITERA juga melayani permintaan pelatthan dan pelaksanaan kerja lapangan (magang) untuk
mahasiswa atau siswa. Tujuan dari layanan ini adalah memberikan kesempatan bagi siswa dan
mahasiswa untuk mendapatkan edukasi tentang perkebunrayaan.

Adapun prosedur layanan pelatihan di Kebun Raya ITERA adalah sebagai berikut :

1.

2.

Pengajuan surat permohonan pelatihan/magang dari universitas atau lembaga vyang
bersangkutan ditujukan ke Kepala UPT Konservasi Flora Sumatera ITERA.

Dalam surat permohonan, pemohon harus mencantumkan alamat email dan nomor kontak yang
jelas untuk kemudahan pihak Kebun Raya ITERA mengkonfirmasi balik.

. Surat permohonan bisa dikirimkan melalui email : kebunraya@itera.ac.id atau diantar langsung dan

diserahkan ke Kantor Kebun Raya ITERA.
Surat akan diproses, setelah itu akan diberikan surat balasan.

. Apabila permohonan pelatihan/magang disetujui, UPT Konservasi Flora Sumatera akan menunjuk staf

yang berkompeten sebagai pembimbing sesuai dengan tema magang yang diajukan.

. Waktu pelaksanaan pelatihan/magang adalah hari senin sampai jumat pukul 07.30 - 16.30 WIB.

Bertempat di Kebun Raya ITERA.

. Setelah selesai pelatihan/magang, staf UPT Konservasi Flora Sumatera ITERA akan membuatkan Surat

Keterangan selesai pelatihan/magang kepada Mahasiswa/Siswa, dengan syarat draft laporan final telah
di setujui oleh pembimbing.

Peserta pelatihan/magang WAJIB menyerahkan laporan hasil pelatihan/magang untuk diarsipkan di
Kebun Raya ITERA.

Peserta pelatihan/magang harus taat terhadap peraturan yang berlaku di Kebun Raya ITERA.



mailto:kebunraya@itera.ac.id

